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ESTADO DO TOCANTINS ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

Publicado em Placar

DECRETO No 28:A/93, de 05 de abril de 1993, Em_%fﬂ__

Institui o Registro e o
Controle de freqgliéncia dos
servidores da Administra
gcdo direta, indireta e fun
dacional do Municipio e da
outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMAS, no usc de suas
atribuigbes legais e consoante o disposto nos itens IIT e V do
art. 71 da Lei Organica do Municipio de Palmas,

DECRETA:

Art. 12 Ficam instituidos o Registro e o Controle
de Fregfiéncia dos Servidores Efetivos e Comissionados da  Admi
nistracio direta, indireta e fundacional do Municipio.

Art. 29 O Registro @ Controle de Fregfléncia de
gque trata o artigo anterior constituir-se-ao sob duas modalida

des:

1 - registro e controle manuais, através de FO
LHA DE PONTO, e

I1 - registro & controle mecanicos, atraveés de
RELOGIQ DE PONTO.

Art. 30 Deverao ter a fregfiencia registrada e
controlada por folha de ponto:

1 - assessores dos Secretarios Municipais e di
rigentes do mesmo nivel hierarquico;

11 - assessores & assistentes do Prefeito Muni
cipal;

IIT - assessores do Vice-Prefeito e dos Subpre
feitos;

1V - ecoordenadores;

Vv - servidores das carreiras de nivel superior,

devidamente enquadrados nos cargos, e
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vl - servidores autorizados, formalmente, em de
corréncia da natureza do servigo, do horario ou do local de tra
balho.

pParagrafo finico. Os servidores nao incluidos
nos itens anteriores deverdao ter a freqliéncia registrada e contro
lada por relégio de ponto, com a marcacio do respectivo cartao.

Art. 4¢ A fiscalizacdo e o controle das folhas
de ponto ficardo a cargc das chefias de gabinete dos Secreta
rios Municipais e dirigentes de igual hierarguia ou, por delega
¢ao, dos coordenadores das unidades organicas.

Art. 50 A fiscalizagdo e o controle dos relogios
de ponto serdo exercidos pela Coordenagao de Servigos Gerais e,
nas uridades descentralizadas, por servidor designade pelos ti
tulares dos respectivos orgaos.

Art. 60 A falta ou atraso injustificados serdo
descontados no vencimento do servidor, na forma do Anexo deste

Decreto.

Art. 79 As justificativas e os requerimentos de
de abono de falta deverdo ser encaminhados ao responsavel pela
fiscalizagio e controle da freqliencia em cada unidade,a guem ca
berd decidir sobre os mesmos.

§ 10 - Da decisdo de gue trata o caput deste ar
tigo cabera recurso ao Secretario Municipal ou dirigente de i
gual hierarquia do 6rgdo ao gual esteja o servidor subordinado.

§ 20 - Somente os respectivos Secretdrios Muni
cipais ou dirigentes de igual hierarquia poderac abonar o ponto
dos coordenadores ou ocupantes de cargos assemelhados.

Art. 80 As folhas e os cartBes de ponto deverao
ser remetidos mensalmente i Coordenacao de Recursos Humanos, da
secretaria Municipal de Financas e Administracao, a guem cabera
o registro dos mesmos e os procedimentos administrativeos que se
facam necessarios.

parigrafo inico. Os servidores de outros &rgacs
gue estejam & disposicdo da Administragao municipal terdao suas
fregiéncias remetidas pela Coordenacido de Recursos Humanos aos
seus Orgaos de origem, a cada més, aplicando-se-lhes o disposto

madtEe Decrato.,
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Art. 90 Estao dispensados do controle de fre

gliéncia os Secretarios Municipais e dirigentes de igual hierar
quia, os Diretores e os Chefes de Gabinete.

paragrafo inico. As demais dispensas de ponto
s6 poderdo ser concedidas a servidor, por prazo determinado, pe
lo Prefeito Municipal.

art. 10 Os procedimentos administratives e os
casns omissos deste Decreto serao normatizados por Portaria do
Secretario Municipal de Finangas e Administracgao.

pardgrafo Gnico. Cabera a Secretaria de Finan
cas e Administragdo implantar o sistema de controle e registro
de que trata este Decreto, no prazo maximo de 30 dias.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacao.

Art. 12 Revogam-se as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS, em a5 de abril
de 1993, ano 49 da criacgdo de Pal
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EDUARDO SIQUEIRA
Prefeito Municipal



